Vacature: Ambtelijk Secretaris District Graden Commissie Jiujitsu Noord-
Holland (DGCJJ-NH)

De District Graden Commissie Jiujitsu Noord-Holland (DGC]JJ-NH) is op zoek naar een
ambtelijk secretaris die het bestuur ondersteunt bij de organisatie, communicatie en
administratie van de commissie.

Kandidaten die geinteresseerd zijn in deze functie, kunnen hun motivatie en CV per e-mail
te sturen naar Helen Nuijens, districtssecretaris, via nh@jbn.nl.

Voor meer informatie over de rol en werkzaamheden kunt u contact opnemen met de
voorzitter, Thijs Neuhaus, via tbneuhaus@jbn-nh.nl

Functieomschrijving

e Ondersteunt de voorzitter en commissieleden bij de voorbereiding, planning en
organisatie van vergaderingen en examens;

e Verzorgt de verslaglegging van vergaderingen (notulen en besluitenlijsten);

e Beheert de communicatie tussen commissie, district en bondsbureau;

e Houdt het overzicht over termijnen, afspraken en administratieve verplichtingen;

e Draagt bij aan het actueel houden van documenten, reglementen en exameneisen;

e Assisteert bij het organiseren van evenementen, trainingen en examens.

Profiel

o Heeft affiniteit met jiujitsu en/of budosport in het algemeen;

e [scommunicatief sterk en organisatorisch vaardig;

e Kan goed plannen en nauwkeurig werken;

o Heeft ervaring met administratieve en secretariéle werkzaamheden;

e [svaardig met computerprogramma’s zoals Word, Excel en PowerPoint;

o Kan zelfstandig werken, maar functioneert ook goed binnen een team;

e [svan onbesproken gedrag en handelt in lijn met de waarden van de Judo Bond
Nederland (JBN).

e Lidmaatschap van de Judo Bond Nederland is niet verplicht, maar affiniteit met de
jiujitsu- of budosport is een pre.

Tijdsinvestering

De functie vraagt gemiddeld enkele uren per maand, athankelijk van de vergader- en
examencyclus. De werkzaamheden kunnen grotendeels vanuit huis worden uitgevoerd.



Vergoeding

De functie is op vrijwillige basis. Eventuele onkosten in verband met de uitvoering van de
werkzaamheden worden vergoed volgens de richtlijnen van de ]BN.

Interesse?

Heeft u organisatorisch talent en wilt u een actieve rol spelen binnen de District Graden
Commissie van Noord-Holland?

Reageer dan naar nh@jbn.nl.



